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NMPABWUITHUK

0 HauMHY eBUAEHTMPAHA, KNacuUKOBaH-3,
apxvBupara 1 YyBaka apxuBcke rpane
N JOKYMEHTapHOr MaTepujana

OEBPYAP-2022



Ha ocHoBy YnaHa 119. cTaB 1. Tauka 1. 3akoHa 0 ocHoBama cucTema obpasoBarba M BacuTamwa
(,Cnyx6enu rmachnk PC*, 6poj 88/2017, 27/2018-ap.3akoH, 10/2019 1 6/2020), 14. ctas 1.
3aKoHa 0 apxuBckoj rpahu 1 apxusckoj aenatHoct (” Cnyx6enun rnacHuk PC " 6p.6/20 ) y
MOCTYMKY CTBapakba 1 3alTuTe apxmBcke rpafe n JoKymeHTapHor matepujana LLkoncku ogbop
Cpente norbonpuepenHo —BeTepuHapcke  Wwkone "CtesaH CuHhenunh” Ha cegHUum ogpxaHoj
02.02.2022. rog. foHeo je:

MPABUITHUK
O HaYMHY eBUOEHTUPaKA, KNAacUKKOBaHa,
apxuBuparba 1 YyBara apxmecke rpane
W [OKyMeHTapHOr Matepujana

ONLUTE OAPENBE

UnaH 1.
Osum lNpaBunHukom yTBphYje Ce HaYMH eBUAEHTUPaHA, KacuuKoBama, apxmemnpara u
yyBarka apxuecke rpahle W OokymeHTapHor matepujana y Cpenms0j NOrbOMNpUBPESHO —
BeTepuHapckoj wkonn "CtesaH Cunhenuh , y Bpamwy.

UnaH 2.

MocnoBM Ha eBWAEHTUPatby, KNacuguKoBatby, apxuBupakby M uyBaky apxuecke rpafe u
[OKYMEHTapHOr MaTepujana obyxsatajy:

npuMare 1 nperneaare nowTe,
3aBONere akaTta 1 npeameTa 1 JoCTaBIbakbe UCTUX Y pag,
aOMWUHUCTPaTUBHO-TEXHUYKO 0BpahuBate akaTa 1 NpeaMeTa,

OTNpeEMat-e noLiTe,

pa3Bofete noLTe,

apxvBupae 1 CTPYYHO OApXKaBake apXuBe,

opabupate apxmBcke rpahe n usnyynBate 6e3BpeaHOr JOKYMEHTapHOM MaTepujana,

VVVVYVVYY

UnaH 3.
Y okBupy nocnosa 13 YnaHa 2. nojeauHn TepMuH uMajy cregehe sHayerse:

> AKT (cnyxBeHn [onMC) je CBaku nucaHu cactaB Kojum ce nokpehe, mera, [onyHasa,
npekuaa unu 3aspLuasa cnyxobeHa ayxHocT LLkone.



> [punor je nucaHn ctaB (OOKymeHaT, Tabna, rpadukoH, LPTEX) Koju ce npunaxe Y3
cnyxbeHn ponuc pagn  [onykwasarwa, oObjaltaBaka WM [oKasuBakwa CafpXuHe
cnyx6eHor gonuca.

MpeameT je ckyn cnyxbeHux Aonuca W nNpunora Koju ce 0gHOCE Ha UCTO MUTake W YMHE
LieSIHY.

[ocvije je ckyn npeameTta Koju Ce OOHOCE Ha WCTYy MaTepujy WM Ha WCTO MpaBHO MW
(OM3NYKO Nunue.

dacumkna je ckyn BuLle NpeaMeTa Unu gocujea koja ce nocre 3aBpLUEHOr MoCTyrnKa Yysajy
cpefjeHun y NCTOM OMOTY.

ApxuBcky rpahy YnHM matepujan TpajHOr poka YyBama HacTao pagom LLkone.
[lokyMeHTapHW maTtepujan ca POKOM YyBara YMHK MaTepujan Koju je o4 3Hayaja 3a Tekyhu
pag Lkone unu matepujan koMe pok YyBara Huje UCcTekao.

BesBpeaHM JOKYMeHTapHW MaTepujan YuHu Matepujan LLkone Kome je ucTekao pok YyBaka.
[McapHu1La je opraHu3aumoHa jeduH1La Unnu pagHo MEeCTo rae ce Bplue criegenun nocroBu:
npujem, oTBapare, npernegare 1 pacnopehunsare nowTe, eBUOEHTUPAE U 30PYXUBaHE
cnyxbeHux Jonuca, [OCTaB/bate JOMUca YHYTpalUbUM OpraHu3auMoHuM jeauHuLama,
OTNpeMare NoLITe, passofere Kao 1 HUXOBO CTaBIbakbe Y apX1BY 1 YyBakE.

ApXV1BCKM (DOHZ, YMHE CBM apXMBCKM NPeaMETH KOjU Cy HacTanwu nocrosareM LUkore.
ApxuBCKM [eno ce Cactoju Of jefHe Wiy BuULLe NpoCTOopuja OABOJEHMX Of nucapHuue Y
KOjuMa ce YyBa apxuBa CTapuja Of ABe roavHe.
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NPUMAHKE W NPEMMEQAKE NOLWTE

UnaH 4.
Mpumarbe nowTe BpWM Ce Ha ofpefleHOM MecTy Yy KaHuenapuju cekpetapa, OLHOCHO
aOMWHUCTPATUBHO- (PUHAHCKjCKOT pagHuKa. [owwTa ce npuMa y peJOoBHOM paHOM BpPeMEHY, a
npuma je osnawhexo nuue LWkone (cekpeTap, agMUHUCTPATUBHO-PUHAHCW|CKN PaSHMK)

UnaH 5.

anIjeM nowTe JOoCTaB/bEHE NPEKO Kypupa, n0TBpF]yje Ce noTnmucom AoCTaBHE KbUre 3a MECTO,
A0CTaBHULE, noBpaTHULE UNK Ha KOI'II/ljl/I niacMma l-Il/1j|/| Ce opurMHan rnpuma.

UnaH 6.

[MpuMarse noLuTe BPLLUK Ce NyTeM HenocpeaHe npeaaje nowTe 1Unu U3 NoLTaHCKOr nperpatka.
OsnawheHo nuue Lkone kaga HenocpedHo MpMMa MOWTY Of CTpaHe AocTaBrbava  Kypupa,
OYXHO je Ja NOoTBpAM NpujeM noLurbke cTaBrbajyhu Jatym 1 yuTak noTnuc y JOCTaBHO) KHsU3K,
Ha [OCTaBHMLM, MOBPATHULW WM HA KOMWjU akaTa uuju ce opuruHan npuma. lNopen notnuca
osnawheHo nuue Lkone kaga npuMa nowwTy, CTaBrba v CyxbeHn nevar.

[Mpumarbe nowuTe NPeko nowwTaHcke cnyxbe Unu noansare 13 NOLWTAHCKOr NperpaTtka BpLUM ce
No BaXe€NMM MOLUTAHCKUM Nponucuma.



UnaH 7.

O6uyHy nowTy oTBapa osnawheHo nuue Lkone (cekpeTap, agMUHUCTPATUBHO-PUHAHCH|CKY
pagHuK.
[MoBeprbMBY MOLITY, NOLWWKIBKE Y BE3N Ca NULMTALMOM, KOHKYPCOM W CAIMYHO oTBapa [upekTop
LLkone.

UYnaH 8.

Mpu oTBapakby nowwTe Tpeba NasnuTh Aa ce He OLUTETU HheHa CafpKiHa Kao M [a Y KOBepTU He
OCTaHe HekW NpuIor.

Y cnyyajeBuma kaga AaTym npefaje nowute Moxe OMTM of 3Hayaja 3a padyHare poKoBa, Y3
NPUMIbEHY NOLINIBbKY 06aBE3HO NPUNOXUTY KOBEpaT.

UnaH 9.

3a nowmrbke Koje Cy MpuMIbeHe olTeheHe, 3an1CHUYKM UK KpaTKoM 3abeneLukom, koja ce
ynucyje HenocpeaHo y3 oTucak npujeMHor LWTamburba, KoHCTaTyje ce BpcTa M 06um owTehema.

UnaH 10.
Ha cBaky npumrbeHy nowwmrbky osnatheHo nuue Lkone yTuckyje npujeMHM wrambuss.

UnaH 11.
MpumMrbeHy nowwTy, no npaswusy, pacnopehyje osnawheHo nuue LLikone Koje je NiM4HO OTBapa u
npernega.

UnaH 12.
Pa3BpcraBare NoLITe Ce BPLUM UCTOT jaHa Kaja je U npuMIbeHa.

3ABOBEHE AKATA U NMPEAMETA

UnaH 13.
LLikona Boau ypeaHy eBuUeHUMjy O CBOjOj NMPUMIBLEHO], OOHOCHO COMCTBEHOj nowTh. AkTa ce
eBUOEHTUPajy 1 JOCTaBrbajy Y paj UCTOr JaHa Kafa Cy U NPUMIbEHMN.

UnaH 14.

OcHoBHa eBUaeHLMja akaTa je [enoBOAHUK. YMECTO JenoBOaHMKa MOXe Ce KOPUCTUTU Heka
[Ipyra OCHOBHa eBMAEHLM]ja 3a 3aBONeHe akaTa: eNeKTPOHCKM 1eNOBOAHMK, KApTOTEKa, AHEBHM
U3BeLITaj, EBUAEHLIMOHM NCTUh, NMOMUC akaTa 3a MacoBHA AOKYMEHTa, eneKkTpoHcka obpaa
nofaTtaka, Unm KoMGuHaLMja BULLE NOMEHYTUX cUCTEMA.

UnaH 15.

[lenoBoHMK ce Boay No cuctemy peaHux bpojesa .
3aBohere npegmeTa y AefOBOAHMK BPLUM Ce Ha crefehn HaumH:

e y pybpuky 1 ynucyje ce oCHOBHW/ peaHM Bpoj AenoBOAHMKA,



y pybpuKy 2 ynucyje ce KpaTka cagpkuHa akta — npeameTa,

y pybpuky 3 ynucyje ce KpeTare npeameTa,

y pybpuKy 4 ynucyje ce HaumMH pelaBama,

y pybpuky 5 ynucyje ce npumeabal aatym npujema uniu passoheta.

UnaH 16.
[MoBeprbMBM NPEAMETH 3aBOAE CE Y NOBEPIbUBE eBUAEHLM]E (AeNOBOAHVK UK Ap.).

UnaH 17.
Y TOKy UCTOT fjaHa NPUMIBEHM NpeaMeTH ce AoCTaBrbajy Y pag.

UnaH 18.

[ocTaBrbate npeameTa y paj BpLUM Ce NPeKO MHTEPHE LOCTaBHE KibWre Wi Mpeko LHEBHOT
n3BeLUTaja NPUMIbEHe NOLUTe, KOjy MOTAUCYje 3anoCieHu Koju je MpUMKo npeamer.
[locTaBrbare payyHa y paj BpLM Ce MPEeKo Kibure padyHa Koja MCTOBPEMEHO NpeacTaBrba
OCHOBHY eBWIEHLM]Y Te BPCTE aKarta.

[octaBrbare nowTte ynyheHe Ha JIMYHOCT BPLUM Ce MPEKO KiUre NpUMIbeHe nowTe Ha
TINYHOCT.

Cnyx6eHn nucToBK, Yaconuen u apyre nybnukauuje JocTaBrbajy ce NPeko Kkbure 3a [oCcTaBy
cnyxbeHe wramne.

AOMWUHUCTPATUBHO-TEXHUYKO OBPABUBAKSE NMPEAMETA

UnaH 19.

Caaku cnyxbenn gonuc obmyHo cagpxu cnegehe aenose:

e 3arnasrbe, Y FopkeM NEBOM Yrily (Ha3uB 1 ceauwuTe, Bpoj, JaTym, nyHa agpeca);

e agpeca npumaoua (nyH Ha3MB OOHOCHO NOPOAMYHO UME W ceauLTe npumaola);

e Ca leBe CTpaHe MCMOA agpece npuMaola cTaBrba Ce 03Haka ,[1peamet” ucnog koje, paau
nakLier 3apyxuBarba, ce ynucyje bpoj u aaTym NpUMILEHOr akTa Ha Koju ce oaroBapa, Unu
Bpoj 1 JaTym paHuje OTNpeMSbEeHOT akTa U CIi;

e TEKCT KOju Mopa BUTK jacaH, CaxeT W YnuTak, OTKyLaH Ha padyHapy;

e ycnof TekcTa oBnawheHo nuue notnucyje cryxbexn 4ONWUC 1 y3 NOTNUC Ce CTaBiba OTUCaK
cnyx6eHor nevara;

e ICNOZ TEeKCTa HaBOe Ce NpUno3u Koju ce AoCTaBbajy.

CnyxbeHn gonuc ce nuwe HajMare Yy 2 npUMepka, Of KOjUX ce jefaH npumepak Liarbe

KOMWHTEHTY, a Apyrv Ce 3aapxaBa y apXmsi.

UnaHx 20.

CBaku aKT, KOjuM nounte HOBW npeameT, Tpeba no 3aBohewy ynoxuTn y nocebaH omoT. Ha
OMOTY ce ynucyje 6poj, rogMHa W 03Haka, a UCMoA KpaTak cagpkaj npeameta, Kao M nonuc
npunora.



Akte uctor npeameta Tpeba ynarati no gatymuma npujeMa, OQHOCHO pellaBara, Tako Ja ce
aKT ca HajHOBWjUM JaTyMOM Hanasu Ha BpXy.

OTNPEMAHKSE MNOLUTE

UnaH 21.

CBu 3aBpLUeHN NpeamMeTn Koje Tpeba OTnpemMwuTi, apxuBupath unm ycTynutu Bpahajy ce
osnawherom nuuy LLikone npeko MHTepHE [OCTaBHE Kroure.

OsnawwheHo nuue Lkone npoeepaea opmanHy cTpaHy cnyx6eHor aonnca 1 Ha eBeHTyanHe
HegocTaTke ykasyje obpahusauy.

UnaH 22.

Ha ceakom crnyx6eHom gonucy, no KoMe je NocTynak 3aBpLueH, oBnawheHo nuue LWkone nopen
O3Hake ,a/a“ ynucyje pok YyBara npeameTa, a Ha OCHOBY JlucTte kaTeropuje apxmecke rpahe u
[OKYMEHTApHOr MaTepujana ca pokoBKMa YyBarba 1 NOTnucyje ce.

UnaH 23.

Otnpemarse nowte Bpwn osnawheHo nuue LLkone. Csa nowTa npeyseta y ToKy AaHa, OTnpema ce
ucTora AaHa.

Ha konuju nucma Koje ce oTnpema CTaBrba Ce 0TUCaK neyara ,eKkcnefoBaHo’, MECTO, JaTyM M
NOTNWC exkcneauTopa.

UnaH 24.
Buwe cnyx6eHnx gonuca, 04HOCHO NpeaMeTa 3a jeHOr npumaoLa nakyje ce y jedaH kosepar.

UnaH 25.

Bpe,EI,HOCHa nowwnsbKka, Cyacka akta WU noBepsrbhBa MNnpenncka otrnpema ce yBeK rnpenopy4yeHom
NOLLUUIBKOM.

UnaH 26.

Omotu noBepsbnBe NnowTe nevare ca ne4aTHUM BOCKOM, YTUCKMBaHEM MECUHIAHON XuUra Npeko
pacTonibeHor BOCKa Ha CpeanHN.

UnaH 27.

Y [0CTaBHY KUy 3a NOLUTY YNKCYjy Ce CBE MOLWWUIbKe, Koje ce oTnpemMajy nowTom. [locTaBHa
Krbira CIyXW Kao eBMAEHLM|a O 3aBPLUEHO] OTNPEMM, Kao W Npesajy HOBLA Ha MMe NOLLITAHCKUX
TpOLLKOBA.

UnaH 28.

YKYMHU U3HOCK YTPOLLEHOT HOBLE@ Ha MME MOLUTAHCKMX TPOLUKOBA CBAKOAHEBHO Ce YNMCYjy
KOHTPOITHUK NOLUTapuHe.



UnaH 29.

OTnpemare XWTHE MOLUTE Yy MECTO MpUMaola MOXe Ce BPLUMTU NMPEeKo Kypupa U MmyTem
[I0CTABHE KHore 3a MEcTo.

PASBOBEHE MOLUTE

Unan 30.
Mo M3BpLIEHO] OTMpPeMW MOWTE KOnWje nocnatux cnyxbeHnx Aaonuca ce passoge v
eBueHLMjama NpUMIbEHe NoLUTe, a NOTOM apXuBupajy.

APXUBUPAKE U CTPYYHO O[IPXKABAKE APXUBE

UnaH 31.
Ha cnorbHMM OMOTMMa apxuBCKMX jeguHuua ( KyTujama, bacuuknama, pernctpatopuma,
KibWrama, kaprtoTekama W [p.) ucnucyje ce nyH Hasue Llkone, roguHa HactaHka u BpcTa
[OKYMEHTapHOr MaTepujana, eBMaeHUMOHM bpojeBu Npeameta u pegHu 6poj nog kojum je
apX1BCKa jeduH1La yrincaHa y ApXuBCKY KHUrYy.

UnaH 32.

Y nucapHULM, OOHOCHO Y apXMBW MUCAPHULE, 3aBPLUEHN NPeaMeTn ce MOry ApxaTi HajBuLle
[1Be rofuHe of AaHa 3aBoferba, Nocne Kor poka ce 06aBe3HO CMeLLTajy Y apXMBCKU AENO.

UnaH 33.

ApX1BCKM NpeaMeTy CTapujn of 2 roguHe cpeheHn y Kytujama, ghacumknama, perucrparopuma
W Op. KbWre U KapToTeke, 4yBajy Ce Yy apXMBCKOM [enoy cpeheHn no roguHama vy
ogrosapajyhum apBeHUM Unu MeTanHum ctanaxama — nonuuama.

UnaH 34.

lMpocTopuje Aenoa mopajy Gutn cyBe u cBeTne, a AOKYMEHTauuMja ocurypaHa of owTehea,
kpahe v noxapa.

UnaH 35.

CaB JOKyMeHTapHW MaTepujan HacTao y pagy LUkone ynucyje ce y ApXMBCKY KUY, Koja CIyxu
Kao OMLUTW MHBEHTAPHW Nperneq LenokynHor apXWBCKOr MaTepujana. EBuaeHTMpatbe ce BpLum
3a ceaky nocnosHy roauty og 01.01. go 31.12. Tekyhe rogue.

YnucmBare y APXMBCKY KHUry BpLUK Ce Ha crieaehn HaumH:

e y pybpuky 1. ynucyje ce pegHu 6poj. MNog jeaHum pegHum 6pojem ynucyje ce MCTOBETHM
maTepujan 6e3 ob3upa Ha konuuuHy. PegHu OpojeBu ce HacTaBrbajy M3 roauHe y
FOLMHY.

e y pybpuky 2. ynucyje ce gaTym ynuca;

e y pybpuky 3. ynucyje ce roguHa, OOHOCHO pa3fobrbe Yy KOjeM je AOKYMEHTapHM
Marepujan HacTao:



e y pybpuky 4. ynucyje ce knacugukaumoHa 03Haka;

e y pybpuky 5. ynucyje ce cagpxaj, BpcTa apxuscke rpahe wnu [OKyMEHTapHor
MaTepujana;

e Yy pybpuky 6. ynucyje ce konuumHa, Bpoj apxmBCKUX jeanHuLa ( HNp.perucTpartopa v ap);

e Yy pybpuky 7 ynucyje ce 6poj u gaTym 3anucHUKa (MPUIMKOM W3nyymBara Be3spegHor
MaTepujana);

e Yy pybpuky 8. ynucyje ce pok YyBara AOKYMEHTApHOr MaTepujana;

e Yy pybpuky 9. ynucyje ce npumenda (HNp.CMeLLTaj JOKYMEHTapHOr MaTepujana)

UnaH 36.

ApxuBckom rpafjomM 1 JOKYMEHTapHUM MaTepujanioM Y apXMBCKOM Aenoy pyKyje, CTPYYHO je
OOpXaBa W BPLUM HEHY HenocpeaHy 3awTuty, oBnawheHo nuue LLkone wunm 3a 1o nocebHo
aHraxoBaHo CTPYYHO NuLe.

UnaH 37.

Ha npvBpemeHo Kopuwherse nojeduHWM 3arnocrieHMMa, apxvBCKU NpeaMeTn ce uagajy Ha
peBepc, Koju ce nornykwasa y Tpu Npumepka. JedaH npumepak peeepca ce 4YyBa Ha MeCTy
Oflakne je y3eT npeamert, apyru y nocebHoj acumknm kog osnawheHo nuue Lkone, a Tpehu
no6uja KOPUCHUK JOKYMeHaTa.

ENEKTPOHCKO KAHLEJIAPUJCKO NMOCNOBAKE

UnaH 38.
EnekTpoHCKO KaHuenapujcko nocrnoBawe 06e3befyje fa ce y MH(OPMAaLMOHOM CUCTEMY
obaBrbajy NOCIOBK KaHLENapujCKor NocroBakba, OAHOCHO Aa Cce Y TOM CUCTeMy nocTyna ca
nogHecUMMa, akTuMa 1 Npunosunma y enekTpoHCKOM 0BIuky.

[locTaBa eneKkTPOHCKMX JOKyMeHaTa

Unan 39.
[locTaBa enekTPOHCKOr AOKYMEHTa NyTeM UHOPMALMOHOr CUCTEMA rapaHTyje
WHTErpUTET,HENPOMEHWBOCT N HENOPELMBOCT NOCAATOr AOKYMEHTA.
[MocTynake ca JOKYMEHTMMA Y ENEKTPOHCKOM KaHLeNapujCKOM NoCnoBaky

UnaH 40.

OcHoBHa eBUAEHUMja O aKTUMa W npegmeTma, NOMUC akaTa U MHTEpHa OCTaBHA Kibura y
€/IEKTPOHCKOM KaHLIeNapujCKoM MoCoBakby BOAE Ce Y MHPOPMALWMOHOM CUCTEMY.

[MogHecuy, akTa 1 Npuno3sn NPUMIbLEHU, OAHOCHO CauuHEHN Y OBIIMKY ENEKTPOHCKOT JOKYMEHTa
YyBajy ce y MHOPMALMOHOM CUCTEMY.

Y MH(OpMaLMOHOM CUCTEMY YyBajy Ce 1 ENeKTPOHCKE Komuje NogHecaka, akata v npunora 3a
KOje je U3BpLUeHa auruTanusauyja.

3a npegmeTe Ynju cy akTh y 0bnnKy enekTPOHCKOr AOKYMEHTa OMOT crnuca ce hopmupa 1 Boau
Y ENEKTPOHCKOM 06MMKY Y MHGOPMALIMOHOM CUCTEMY.



WHTepHa gocTaBa npegmeTa M akata y 0bnuKy €neKTPOHCKOr AOKYMEHTa BpLM Ce MyTem
WHhOpPMaLMOHOT cucTema.

[MpUMIbEHN ENEKTPOHCKM JOKYMEHTU AHEBHO CE COPTUPAjy U (POpMUpa Ce eneKTPOHCKA Khura
[OKyMeHaTa ca AaTyMOM MpujemMa eNeKTPOHCKOT NogHEeCKa, OCUM ako MHMOPMALMOHN CUCTEM
06e36ehyje npeTpary enekTpoHCKMX AOKyMeHaTa y npeameTuma no gatymy npujema.

Ha kpajy pagHor pgaHa ce ¢hopmupa enekTpOHCKa pes3epBHa Komuja CBMX [OKYMeEHaTa
NPUCTUIMINX Y TOKY pagHor AaHa.

AKO y Be3u ca NOCTYNMKOM KOjU CMPOBOAY EMNEKTPOHCKUM NyTeM NPUMKU NOAHecaK, akT Wiu
NPWUIOT Yy NanupHoj hopmu, No npujemy Te JOKYMEHTaLUuje WTamna ce nanupH1 OMOT crinca y
KOjW Ce Ta AOKyMeHTaLuja ynaxe, npy Yemy nanupH1 OMOT Cnuca HoCu UCTW Bpoj NpeamMeTa Kao
W €NEKTPOHCKM.

ENEKTPOHCKA APXUBA

UnaH 41.

EnekTpoHcka apxumBa je 1e0 MHOPMALMOHOr CUCTEMA, Y OKBUPY KOra ce YyBajy NOoAHeCUM akta
W NPUIO3N Yy eNneKTPOHCKOM 0bMMKY, Tako da je OCUrypaHO AyroTpajHO YyBare eNleKTPOHCKe
apxucke rpafe, HeHO ofpxaBare, MUrpupare OLHOCHO npebauuBae Ha HOBe Hocaue Y
nponucaHnM opmaTnma.

AKo ce enekTpoHcka apxuBa U3 cTaBa 1. OBOr YnaHa, O4HOCHO [e0 Te apxuBe 3aTBapa, akTa U
Npunosu 13 Te apxuee, OQHOCHO TOr Aiena apxvBe, 3a Koje HWje MUCTeKao pOoK MponucaH 3a
YyBake, Npeaajy ce HaanexHoOM apxuBy Y €NeKTPOHCKOM (hopmaTty y KOMe je NponucaHo aa ce
4yBajy Y MHOPMALMOHOM CUCTEMY, OCUM aKo je Apyrayuje NponucaHo 3aKOHOM.

ONABUPAHE APXUBCKE 'PABE U U3NTYYNUBAKE BE3BPEAHOI
AOKYMEHTAPHOI MATEPUJANA

UnaH 42.
Opabuparse apxuecke rpahe u uanyumBawe Ge3BpeaHOr QOKYMEHTapHOr MaTepujana BpLUM
TpOYnaHa KOMWCHja KOjy UMHE: CekpeTap, wed payyHOBOACTBA W  aAMUHUCTPATUBHO
(OMHacKjCku pagHWK @ Ha ocHoBy Jlucte kateropuja apxuecke rpafe M [OKYMEHTapHOr
MaTepujana ca pokoBMMa YyBata.

UnaH 43.
Ilucta capgpxu penHy 6poj, HasnB KaTeropuje JOKYMEHTapHOr MaTepujana u pok YyBatba.

UnaH 44.

3a pag Ha Jluctn kateropuja apxuecke rpafe M LOKYMEHTapHOr MaTepujana ca poKoBMMa
yyBarba oapehyjy ce onawheHo nuue LLkone n 3anocnenu koju Hajborse no3Hajy pag LLkone u
H-ETOBY AENATHOCT Y LEMNMHM 1 KOju Cy CTPYYHO COCOBHM Ja OLUEeHe 3Havaj AoOKYyMeHTaumje.



YnaH 45.
3a TpajHo YyBare ofpeyjy ce kaTeropuje Matepujasna Koje caapxe nogaTke of 3Havaja 3a paj
Likone 1 3anocnenux y kemy, kao 1 nogatke Koju oppaxasajy cylwTuHy paga Lkore.

YnaH 46.

3a [oKyMeHTapHU MaTepujan Koju Huje OLieleH Kao apxuBcka rpafia (3a TpajHo uyBakbe)
POKOB “yBatba ce ofipefyjy 3aBucHo oa notpeba LLkone 3a kopuwwherse y MpakTUYHE CBPXE,
Kao 1y cknajy ca nocebHM 3aKOHCKMM Nponueuma.

UnaH 47.
YKOnuKo ce TOKOM roavHe jaBe HoBe BPCTe OKyMeHaTa, BPLUM Ce U3MeHa 1 [omyHa noctojehe
Nucre.

UnaH 48.

3a ofabuparbe apxvscke rpafe 1 M3nyuvBarbe Ge3BPeaHOr JOKYMEHTapHOr MaTepyjana Kome
Je pok YyBatba ucTekao oanyky aoHocu Qupektop Lkone.

Ynan 49.

Monwc Ge3BpenHor JOKyMeHTapHOr MaTepujana cacTaBrba ce y ABa MpuMepka 1 cagpxm;
e Hasus LLkone y yvjem je pagy matepujan HacTao;

* nomuc kateropuja Oe3BpeAHOr [OKyMEHTApHOT MaTepujana no roguHama HacTaHka,
M3paXeHo, DPOjHO y thacLknama, kyTijama, perucTpaTopuma, K rama, ca HasHakoM poka
YyBakba.

MPENA3HE W 3ABPLUHE Of\PEABE
YnaH 50.

LLikona je AyxHO Aa ca M3y3eTHOM NaxHOM YyBa U OAPKaBa apXvBCKy rpafy n AOKYMEHTapH!
Matepujan y cknajly ca 3akoHOM O apxMUBCKOj rpafu 1 aPXMBCKOj A1eNaTHOCTH .

YnaH 51.
MpaBunHuK cTyna Ha cHary 8 AaHa of objaBrbiBatba Ha ornacHoj Tabnu LLikone.
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